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類 綱 目

01 教務處 教
01 00 教務長室

01 01 註冊課務組
108.07.31前課務組(0101)

108.08.01~註冊課務組(0101)

01 課程設置辦法 永久
02 教學課程 3
03 其他 5
04 就業學程 10
05 產學攜手 10
06 協同教學 10
07 校外實習 10
08 產學訓 10
09 技職再造二期 10
51 註冊 10
52 轉科 10
53 轉學 10
54 休學、復學 10
55 退學 10
56 學籍 10
57 成績 10
58 畢業生 10
59 條文 10
60 其他(註冊) 10

01 02 註冊組（108.07.31以前） 108.07.31前註冊組(0102)

01 行事曆 5
02 推甄 5
03 註冊 5
04 招生 4
05 轉科 永久
06 借讀 永久
07 轉學 永久
08 休學、復學 永久
09 退學 永久
10 僑生 5
11 學籍 永久
12 報表 永久
13 成績 永久
14 更改姓名 永久
15 畢業生 永久
16 條文 4
17 升學 4
18 成績登記卡 永久
19 歷年成績 永久
20 其他 4

01 03 出版組（95.07.31以前）
95.07.31前出版組(0103)

95.08.01~100.07.31出版組(0404)

01 教育部 5
02 非教育部 3
03 其他 1

01 04 教學資源中心
95.07.31前視廳教學組(0104)

95.08.01~教學資源中心(0104)

01 研討會 5 97.01.07前自製教學媒體

02 研習會 3
03 計畫案 5 97.01.07前其他

04 其他 1

01 05 招生服務中心

91.07.31前綜合業務組(0105)

91.08.01~101.07.31招生事務組(0105)

101.08.01~103.08.20招生服務中心(0105)

103.08.21~106.07.31招生服務中心(1701)

106.08.01~109.02.14招生服務中心(0105)

01 五專 5
02 四技二專 5
03 二技 5
04 法令條文 永久
05 專題成果展 5
06 技職博覽 5
07 其他 5
08 技職校院建立策略職盟計畫 5
09 總量作業 5
10 海外招生事務 5
11 大陸招生事務 5

01 06 高等教育深耕計畫辦公室（107.07.31以前）
104.03.01~107.03.07教學卓越計畫辦公室(0106)

107.03.08~107.07.31高等教育深耕計畫辦公室(0106)

01 教育部 5
02 非教育部 5
03 會議 5
04 校內 5
05 其他 1
06 USR計畫-教育部 5
07 USR計畫-非教育部 5
08 USR計畫-校內 5
09 USR計畫-其他 5

01 07 USR計畫辦公室（107.07.31以前） 107.06.01~107.07.31USR計畫辦公室(0107)

01 教育部 5
02 非教育部 5

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

03 校內 5
04 其他 5

01 08 進修服務組 112.02.01~進修服務組(0108)

01 教育部 5
02 其他 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

02 學生事務處 學
02 00 學生事務長室

01 學輔經費 5 97.01.18前訓輔經費

02 研討會 3
03 學輔獎助經費 5 97.01.18前訓輔法規

04 學生平安保險 5
05 學務遞補人力 5 97.01.18前在職進修

05 其他 1
06 計畫 5

02 01 生活輔導組
01 緩徵 10
02 緩徵原因消滅名冊 10
03 因故未能畢業、延長修業年限 10
04 儘召 10
05 法治教育 5
06 其他 3
07 就學貸款 6
08 教育部工讀獎助金 5
09 學生獎懲 5
10 交通安全教育 3
11 校園安全防護 5
12 生活輔導 3
13 春暉專案 3
14 學生安全應變與教育 3
15 教育部僑生文件 5
16 僑委會文件 5
17 夜間學生兵役 10
18 夜間學生助貸 6
19 本校獎委會設置辦法 10
20 教育部獎助學金 5
21 縣市政府獎助學金 5
22 財團法人獎學金 5
23 其他各項獎助學金 5
24 住宿服務 5
25 減免各項學雜費 6
26 服務學習 5

02 02
課外活動組

100.07.31前課外活動指導組(0202)

100.08.01~課外活動組(0202)

01 訓輔經費 10
02 減免各項學雜費 5
03 社會服務 3
04 社團及其他 1
05 中區技專校院校際聯盟 3
06 原資計畫 3
07 原資研習及活動 3
08 原資其他 3

02 03 體育中心

95.07.31前體育運動組(0203)

95.08.01~100.07.31體育室(1500)

100.08.01~104.01.31體育中心(0203)

104.02.01~111.07.31體育中心(1423)

111.08.01~體育中心(0203)

01 體育法規 10
02 補助款 10
03 體育實施計畫 5
04 運動安全 5
05 會議紀錄 3
06 體育績優推甄 3
07 體育研討會 1
08 體育競賽 2
09 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

02 04 衛生保健組
01 法令條文 永久
02 教育部補助款 10
03 衛生管理 3
04 研討會 3
05 地方衛生單位 3
06 醫療保健 3
07 捐血活動 3
08 衛生教育活動 5
09 其他 3

02 05 學生發展中心
100.07.31前諮商輔導組(0205)

100.08.1-101.07.31前諮商輔導中心(0205)

101.08.01~學生發展中心(0205)

01 學生申訴 5
02 各類實施要點 5
03 學生輔導委員會 3
04 性騷擾暨性侵犯處理 5
05 性別平等 3 94.06.29前兩性平等教育小組

06 身心障礙 1
07 其他 1
08 志願服務 5
09 補助款 3
10 升學 3

02 06
住宿服務組（94.08.01~100.07.31)

94.08.01-98.07.31宿舍組(0206)
98.08.01-100.07.31住宿服務組(0206)

01 教育部文件 3
02 非教育部文件 3
03 其他 1

02 07 服務學習組（108.07.31以前)
97.07.31前勞作教育組(0207)
97.08.01~108.07.31服務學習組(0207)

01 服務學習 5

02 08 國際學生輔導組(104.08.01~106.07.31)
93.08.01~95.07.31僑生及外籍生輔導組(0208)

104.08.01~106.07.31國際學生輔導組(0208)

01 教育部文件 5
02 僑委會文件 5
03 其他 3

02 09 軍訓室
95.07.31前軍訓室(0500)

95.08.01~軍訓室(0209)

01 軍訓綜合 1
02 軍訓人事法令 永久
03 軍訓人事勳獎 3
04 軍訓人事晉支、晉任 3
05 軍訓人事選訓進修 3
06 軍訓人事遷調、退伍 3
07 軍訓教育法規 永久
08 軍訓教育計畫 3
09 預官考選 3
10 替代役 永久
11 軍人保險 永久
12 軍訓後勤法規 永久
13 軍訓後勤其他 3
14 軍訓教官待遇 5
15 退撫基金 永久
16 全民健保 5
17 軍訓經費 10
18 其他 1
19 校園安全 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

03 總務處 總
03 00 總務長室

01 貸款校地 永久
02 儀器補助款 10
03 總務行政 5
04 各種會議 3
05 其他 1

03 01 事務組

01 法規命令 5
02 採購文件 5
03 環境維護相關文件 3
04 校園管理相關文件 3
05 防護團業務 3
06 各項合約 5
07 其他 1

03 02 保管組

01 土地管理 永久
02 建物管理 永久
03 財產管理 永久
04 保險事宜 5
05 土地相關法規 5
06 財產相關法規 5
07 物品借用 3
08 各項合約 3
09 其他 1

03 03 營繕組

01 建築工程 永久
02 土木修繕 5
03 電信工程 5
04 水、電工程 5
05 營繕法規 5
06 其他 1

03 04 工安環保組

01 事業廢棄物 5 98.01.08前環保工程

02 消防 5 98.01.08前消防工程

03 毒性化學物質 5 98.01.08前毒性物質管理

04 水污染防治 5 98.01.08前水污染

05 安全衛生 5 98.01.08前實驗室安全衛生管理

06 其他環保 5 98.01.08前環保法規

07 消防法規 5
08 安全衛生法規 5
09 其他 1

03 05 出納組

01 銀行往來文件 10
02 國稅局文件 10
03 稅務法規 5
04 其他 1

03 06 文書組（91.1.1～95.07.31、99.12.23～）
91.01.01-95.07.31文書組(036)
95.08.01-99.12.22文書組(0604)
99.12.23~文書組(0306)

01 申請、註銷印信 永久
02 檔案管理 永久
03 公文電子交換 永久
04 檔案銷燬清冊 永久
05 收發文登記簿 永久
06 ISO文件 永久
07 公文借閱登記表、調案單 3
08 公文處理成績統計表 3
09 使用郵資登記簿 2
10 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

04 圖書資訊處 圖
108.07.31前圖書館(0400)

108.08.01~圖書資訊處(0400)

04 00 館長室

01 法規、章則 永久
02 計畫 5
03 研討會、教育訓練、會議 3
04 經費運用與管理 3
05 實施要點 3
06 會議紀錄 3
07 其他 1
08 教育部資訊業務 3
09 委託計畫資訊業務 3
10 其他資訊業務 1

04 01 電子資源組 ~107.07.31電子資源組(0401)

01 研討會 3
02 資源共享聯盟 3
03 電子資源補助 5
04 館際合作 3
05 其他 1

04 02 圖書資源組
~107.07.31傳統資源組(0402)

107.08.01~圖書資源組(0402)

01 其他-傳統 5
02 其他-電子 5

04 03 推廣服務組

01 推廣活動 3
02 其他 1

04 04 出版組（95.8.1～100.07.31）
95.07.31前出版組(0103)

95.08.01~100.07.31出版組(0404)

01 教育部 5
02 非教育部 3
03 其他 1

04 05 校史組(100.08.01~107.07.31)
~100.07.31前校史組(0605)

100.08.01～107.07.31校史組(0405)

01 教育部 永久
02 其他 1

04 06 系統網路組
108.07.31前系統發展組(1001)、教學網路組(1003)

108.08.01~系統網路組(0406)

01 網路管理 5
02 資通安全 10
03 研討會 3
04 會議紀錄 10
05 其他 1

04 07 行政諮詢組
108.07.31前行政諮詢組(1002)

108.08.01~行政諮詢組(0407)

01 資訊教育政策 3
02 研討會 3
03 會議紀錄 10
04 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

05 軍訓室（95.07.31以前） 軍 95.07.31前軍訓室(0500)

05 00 自行保管

01 軍訓綜合 3
02 軍訓人事法令 永久
03 軍訓人事勳獎 3
04 軍訓人事晉支 3
05 軍訓人事選訓進修 3
06 軍訓人事任免、遷調、延役、退伍 3
07 軍訓教育法規 永久
08 軍訓教育計畫 3
09 預官考選 3
10 替代役法規 永久
11 替代役其他 3
12 軍訓後勤法規 永久
13 軍訓後勤其他 3
14 軍訓教官待遇 5
15 軍械管理 永久
16 軍眷健保 3
17 軍訓經費 10
18 其他 3
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

06 秘書室 秘
06 00 主任秘書室

01 個資保護 5

02 法規及釋疑 永久

03 解密及註銷文件 5

04 董事會文件 永久

05 其他 1

09 性平資料 永久

99 密件 永久

06 01 企劃組（108.07.31以前） 108.07.31前企劃組(0601)

01 基本資料填報及調查 永久 94.12.31前校務會議

02 法規及釋疑 永久 94.12.31前行政會議

03 視導與評鑑 永久 94.12.31前督學視導、評鑑

04 校內各項發展計畫 10 94.12.31前中長期發展計畫

05 其他 1
06 解密及註銷文件 5
07 電子郵件 1
08 董事會文件 永久

06 02
校友暨公關服務組

103.08.20前公共關係組(0602)

103.08.20~106.07.31公共關係組(1703)

106.08.01~108.07.31公共關係組(0602)

108.08.01~校友暨公關服務組(0602)

01 開會通知及紀錄 1 94.12.31前開會通知

02 學校改制、更改校名 永久
03 其他 1
04 協進會各項公文 1
05 校友行政 5 原印信管理

06 03 秘書（94.01.01以前） 94.01.01前秘書(0603)

01 基本資料調查表 10
02 教育部轉發法規 永久
03 本校規章 永久
04 電子郵件 1
05 董事會文件 永久
06 其他 1

06 04 文書組(95.8.1～99.12.22) 91.01.01-95.07.31文書組(036)
95.08.01-99.12.22文書組(0604)

01 申請、註銷印信 永久
02 檔案管理 永久
03 公文電子交換 永久
04 檔案銷燬清冊 永久
05 收發文登記簿 永久
06 ISO文件 永久
07 公文借閱登記表、調案單 3
08 公文處理成績統計表 3
09 使用郵資登記簿 2
10 其他 1

06 05 校史組（100.7.31以前） 100.07.31前校史組(0605)

06 06 稽核組 100.02.01~稽核組(0606)

01 開會通知及紀錄 3

02 內部控制制度法規及釋疑 永久

03 基本資料填報及調查 永久

04 視導及評鑑 永久

05 董事會文件 永久

06 性平業務 永久

10 其他 3

06 07 校友服務中心（108.07.31以前）

101.07.31前職涯發展及校友服務組(0902)

101.08.01~103.08.20校友服務中心(0607)

103.08.20~106.07.31校友服務中心(1702)

106.08.01~108.07.31校友服務中心(0607)

01 校友資料 10

02 行政公文 5

03 法規、辦法 永久

04 其他 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

07 人力資源室 人
101.07.31前人事室(0700)

101.08.01~人力資源室(0700)

07 00 主任室

01 法規 永久
02 教師資格審查 永久
03 人事查核聘任（兼課） 3
04 考核、獎懲 永久
05 改善師資獎補助 永久
06 人事管理系統、報表 6
07 保險法規 永久
08 退休、撫卹、資遣 永久
09 待遇、敘薪、福利 永久
10 申訴 永久
11 訓練、研討會 3
12 身心障礙 3
13 進修、學者專家推薦 5
14 其他 永久
99 密件 永久
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

08 會計室 會
08 00 會計主任室

01 預、決算 20
02 學雜費、改善師資 10
03 統計表、會計事務 10
04 指導、座談會 5
05 捐贈、補助、獎勵 10
06 稅捐機關 5
07 各項減免、退費規定 10
08 退撫基金 20
09 總分類帳各科目彙總表 20
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

09 研究發展處 研
95.07.31前技術合作處(0900)

95.08.01~研究發展處(0900)

09 00 研發長室
01 教育部補助款 永久
02 興學基金 永久
03 其他 1

09 01 研究計畫組（108.07.31以前） 108.07.31前研究計畫組(0901)

01 科技部專案研究計畫 5
02 教育部文件 5
03 教師研習 1
04 其他 5
05 專利證書 20
06 其他單位研究計畫 5
07 教育部各類資料庫 永久

09 02
職涯發展及校友服務組（101.7.31以前）

100.7.31前就業及校友服務組(0902)

100.8.1-101.7.31職涯發展及校友服務組(0902)

01 實施要點 3
02 補助款 5
03 升學 5
04 其他 1

09 03
研究暨產學合作組

108.07.31前技術服務組(0903)

108.08.01~研究暨產學合作組(0903)

01 技能檢定 3
02 建教合作 5
03 產學合作 5
04 其他 1
05 技職再造二期 5
06 專利相關 5
07 科技部相關計畫 10
08 教育部相關計畫 10
09 其他單位相關計畫 5
10 教師研習相關 5
11 其他 3
12 專利證書 20

09 04 國際暨兩岸交流中心(109.02.29以前)

100.01.31~104.07.31前國際事務組(0904)

100.02.01～101.07.31國際事務組(1604)

101.08.01~104.07.31國際暨兩岸交流中心(0904)

104.08.01~108.07.31國際交流中心(0904)

108.08.01~109.02.29國際暨兩岸交流中心(0904)

01 學術交流 3
02 交換學者 3
03 外國學生申請入學 永久

09 05 創新創業育成中心
100.7.31前創新育成中心(0905)

104.08.01~創新創業育成中心(0905)

01 教育部文件 5

02 科技部文件 5

03 其他政府機構文件 5

04 其他 5

09 06 推廣教育中心

95.07.31前推廣教育處(1200)

95.08.01-100.01.31進修推廣處(1200)

100.02.01~108.07.31推廣教育處(1600)

108.08.01~推廣教育中心(0906)

01 推廣教育計畫 10
02 代辦政府機構各項訓練 10
03 代辦私人機構各項訓練 5
04 其他 3
05 技能檢定 3
06 教育部 10
07 考選部 10
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

10 資訊處（108.07.31以前） 資處
101.07.31前電子計算機中心（電算）(1000)

101.08.01~108.07.31資訊處（資處）(1000)

10 00 資訊長室（108.07.31以前）
01 教育部 3
02 委託計畫 3
03 其他 1

10 01
系統發展組（108.07.31以前）

94.01.31前網路系統組(1001)

94.02.01~108.07.31系統發展組(1001)

01 網路管理 5
02 教師研討會 3
03 遠距教學 5
04 資訊教育政策 5
05 會議紀錄 5
06 各項調查表 3
07 競賽 1
08 其他 1

10 02 行政諮詢組（108.07.31以前） 108.07.31前行政諮詢組(1002)

01 教師研討會 3
02 資訊教育政策 5
03 會議紀錄 5
04 各項調查表 3
05 其他 1

10 03
教學網路組（108.07.31以前）

94.01.31前教學支援組(1003)

94.02.01~108.07.31教學網路組(1003)

01 教師研討會 3
02 資訊教育政策 5
03 會議紀錄 5
04 各項調查表 3
05 競賽 1
06 捐贈 1
07 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

11 進修部 進修
95.07.31前進修部(1100)

109.08.01~進修部(1100)

11 00 主任室

01 學籍 永久

02 新生 永久

03 轉學、轉系 永久

04 增系、增班 永久

05 更改姓名、出生年月日 永久

06 休學、復學、退學 永久

07 成績 永久

08 畢業生 永久

09 各項報表 10
10 招生 5
11 選讀 5
12 建教合作班 5
13 教育法令、辦法 永久

14 其他 1
15 就學貸款 5
16 各項減免學雜費 5
17 緩徵 5
18 儘召 5

11 01 教務組(95.07.31以前) 95.07.31前教務組(1101)

01 休學、復學 永久
02 註冊 4
03 招生 5
04 開會通知 3
05 退學 永久
06 學籍 永久
07 更改姓名 永久
08 選讀 永久
09 畢業生 永久
10 各項統計表 5
11 成績 永久
12 法規 永久
13 課程 永久
14 重（補）修 5
15 其他 1
16 轉系（科） 永久
17 轉學 永久

11 02 學生事務組（95.07.31以前） 95.07.31前學生事務組(1102)

01 儘召 10
02 緩徵 10
03 就學貸款 5
04 減免各項學雜費 5
05 學生平安保險 5
06 學生獎懲 5
07 急難救助 5
08 相關法令 永久
09 其他 1

11 03 總務組（95.07.31以前） 95.07.31前總務組(1103)

11 09 在職專班（95.07.31以前） 95.07.31前在職專班(1109)

01 招生 5
02 學籍 永久
03 休學、復學 永久
04 退學 永久
05 成績 永久
06 更改姓名 永久
07 畢業生 永久
08 各項報表 5
09 條文 永久
10 學生平安保險 5
11 減免學雜費 5
12 緩徵 10
13 儘召 10
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

12 進修推廣處（100.1.31以前） 進推
95.07.31前推廣教育處(1200)

95.08.01-100.01.31進修推廣處(1200)

12 00 主任室（100.1.31以前） 100.01.31以前主任室(1200)

12 01 職業訓練中心（100.1.31以前） 100.01.31以前職業訓練中心(1201)

01 推廣教育計畫 10
02 代辦政府機構各項訓練 10
03 代辦私人機構各項訓練 5
04 推廣教育附設職訓中心設置辦法 永久
05 報表 10
06 其他 3
07 技能檢定 3
08 教育部 10
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

13 學術交流處（95.07.31以前） 術 95.07.31前學術交流處(1300)

13 01 國際組（95.07.31以前） 95.07.31前國際組(1301)

01 學術交流 3
02 交換學者 3

13 02 國內組（95.07.31以前） 95.07.31前國內組(1302)

01 學術交流 3
02 其他 3

13 03 大陸組（95.07.31以前） 95.07.31前大陸組(1303)

01 學術交流 3
02 交換學者 3
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

14
通識教育中心 博

101.07.31前通識教育中心（通）(1400)

101.08.01~111.07.31博雅學院（博）(1400)

111.08.01~通識教育中心（通）(1400)

14 00 院長室
01 專案計畫補助 5
02 研討會 5
03 各項學藝競賽 5
04 其他 1
05 教育學程 5

14 21 學習中心
95.08.01-98.07.31語文中心(1421)

98.08.01-101.07.31語文中心(6021)

101.08.01~學習中心(1421)

01 教育部 5
02 非教育部 3
03 其他 1

14 22 藝文中心 102.02.01~藝文中心(1422)

01 藝文中心展覽 5
02 戶外藝廊展 5
03 其他 1

14 23 體育中心(104.02.01~111.07.31)

95.07.31前體育運動組(0203)

95.08.01-100.07.31體育室(1500)

100.08.01~104.01.31體育中心(0203)

104.02.01~111.07.31體育中心(1423)

01 體育法規 10
02 補助款 10
03 體育實施計畫 5
04 會議紀錄 3
05 體育研討(習)會 1
06 體育競賽活動 2
07 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

15 體育室（95.08.01～100.07.31） 體
95.07.31前體育運動組(0203)

95.08.01-100.07.31體育室(1500)

15 00 主任室
01 體育法規 10
02 補助款 10
03 體育實施計畫 5
04 運動安全 5
05 會議紀錄 3
06 體育績優推甄 3
07 體育研討會 1
08 體育競賽 2
09 其他 1

01 教學研究組 96.08.01-100.07.31教學研究組(1501)

02 競賽活動組 96.08.01-100.07.31競賽活動組(1502)
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

16 推廣教育處（100.02.01~108.07.31）
推教

95.07.31前推廣教育處(1200)

95.08.01-100.01.31進修推廣處(1200)

100.02.01~108.07.31推廣教育處(1600)

16 00 推廣教育長室
01 推廣教育計畫 10
02 代辦政府機構各項訓練 10
03 代辦私人機構各項訓練 5
05 報表 10
06 其他 3
07 技能檢定 3
08 教育部 10

16 01 專案企劃組（100.02.01~108.07.31）
100.02.01-100.07.31訓練企劃組(1601)

100.08.01~108.07.31專案企劃組(1601)

16 02 行政服務組（100.02.01~108.07.31）
100.02.01-100.07.31訓練行政組(1602)

100.08.01~108.07.31行政服務組(1602)

16 03 訓練推廣組（100.02.01~100.07.31） 100.02.01-100.7.31訓練推廣組(1603)

16 04 國際事務組（100.02.01～101.07.31）
100.01.31前國際事務組(0904)

100.02.01～101.07.31國際事務組(1604)

01 學術交流 3
02 交換學者 3
03 外國學生申請入學 永久
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

17 公共事務處籌備處(103.08.20~106.07.31) 公 103.08.20~106.07.31公共事務處籌備處(1700)

17 00 公共事務長室(103.08.20~106.07.31)

17 01 招生服務中心(103.08.20~106.07.31)

91.07.31前綜合業務組(0105)

91.08.01-101.07.31招生事務組(0105)

101.8.1~103.08.20招生服務中心(0105)

103.08.20~106.07.31招生服務中心(1701)

01 五專 5
02 四技二專 5
03 二技 5
04 法令條文 永久
05 專題成果展 5
06 技職博覽 5
07 其他 5
08 技職校院建立策略職盟計畫 5
09 總量作業 5
10 海外招生事務 5
11 大陸招生事務 5

17 02 校友服務中心(103.08.20~106.07.31)
101.07.31前職涯發展及校友服務組(0902)

101.08.01~103.08.20校友服務中心(0607)

103.08.20~106.07.31校友服務中心(1702)

01 校友資料 永久

02 行政公文 5

03 法規辦法 永久

04 其他 5

17 03 公共關係組(103.08.20~106.07.31)
103.08.20前公共關係組(0602)

103.08.20~106.07.31公共關係組(1703)

01 開會通知及紀錄 1

02 學校改制、更改校名 永久

03 其他 1

04 協進會各項公文 1

05 印信管理 永久
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

18 校務研究辦公室(107.7.31以前) 校務 105.01.01~107.7.31校務研究辦公室(1800)
18 00 主任室

01 教育部 永久

02 非教育部 永久

03 其他 永久
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

19 校務研究暨規劃處 校研 107.08.01~校務研究暨規劃處(1900)
19 00 處長室

01 教育部 5

02 非教育部 5

03 其他 5

19 01 校務研究中心
105.01.01~107.7.31校務研究辦公室(1800)

107.08.01~校務研究中心(1901)

01 教育部 5

02 非教育部 5

03 其他 5

04 視導與評鑑 永久

05 校務發展 10

06 整體發展經費 永久

07 教育部各類資料庫 永久

19 02 專案計畫中心 107.08.01~專案計畫中心(1902)

01 教育部 5

02 非教育部 5

03 其他 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

20 招生服務處 招
109.02.15~109.07.31招生服務處籌備處(2000)

109.08.01~招生服務處(2000)

20 00 處長室

20 01 招生服務中心

91.07.31前綜合業務組(0105)

91.08.01~101.07.31招生事務組(0105)

101.08.01~103.08.20招生服務中心(0105)

103.08.21~106.07.31招生服務中心(1701)

106.08.01~109.02.14招生服務中心(0105)

109.02.15~招生服務中心(2001)

01 五專 5
02 四技二專 5
03 二技 5
04 法令條文 永久
05 專題成果展 5
06 技職博覽 5
07 其他 5
08 技職校院建立策略職盟計畫 5
09 總量作業 5
10 海外招生事務 5
11 大陸招生事務 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

29 獎學金委員會(100.12.31以前)
自101.01.01起獎學金委員會（2900）檔號

回歸業務單位生輔組（0201）歸檔

29 00 獎學金委員會
01 本校獎委會設置辦法 10
02 教育部輔導公文 10
03 教育部工讀助學金 5
04 教育部獎助學金 5
05 國外獎助學金 5 93.5.24前教育廳獎助學金

06 縣市政府獎助學金 5
07 財團法人獎學金 5
08 校頒獎學金 5
09 其他各項獎助學金 5
10 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

30 附設專科進修學校(86.8.1~109.7.31) 進專
86.08.1~109.07.31附設專科進修學校(3000)

歸併至進修部(1100)

30 00 校務主任室(86.8.1~109.7.31)

30 01 課務組（86.8.1~94.12.31) 86.8.1~94.12.31課務組(3001)

01 課程標準 永久
02 重補修、加退選 5
03 暑修 5
04 教師研討會 3
05 教育法令、辦法 永久
06 其他 1

30 02 教務組(86.8.1~109.7.31)

01 學籍、設立進專 永久
02 新生 永久
03 轉學、轉科 永久

04 增科、增班 永久

05 更改姓名、出生年月日 永久
06 休學、復學、退學 永久
07 成績 永久
08 畢業生 永久
09 各項報表 10
10 招生 5
11 選讀 5
12 在職招生 5
13 教育法令、辦法 永久
14 其他 1

30 03 學生事務組(86.8.1~109.7.31)

01 就學貸款 5
02 各項減免學雜費 5
03 學生平安保險 5
04 原住民 1
05 緩徵 5
06 儘召 5
07 其他 1
08 退學 永久
09 法規 永久

30 04 總務組(86.8.1~109.7.31)
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

35 附設進修學院 進院
35 00 校務主任室

35 01 課務組（94.12.31以前） 94.12.31前課務組(3501)

01 課程標準 永久
02 重補修、加退選 5
03 暑修 5
04 教師研討會 3
05 教育法令、辦法 永久
06 其他 1

35 02 教務組

01 學籍、設立進院 永久
02 新生 永久
03 轉學、轉系 永久

04 增系、增班 永久

05 更改姓名、出生年月日 永久
06 休學、復學、退學 永久
07 成績 永久
08 畢業生 永久
09 各項報表 10
10 招生 5
11 選讀 5
12 建教合作班 5
13 教育法令、辦法 永久
14 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

35 03 學生事務組

01 就學貸款 5
02 各項減免學雜費 5
03 學生平安保險 5
04 原住民 1
05 緩徵 5
06 儘召 5
07 其他 1
08 退學 永久
09 法規 永久

35 04 總務組
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

39 00 國際事務處 國際
107.08.01~111.07.31國際學院(3900)

111.08.01~國際事務處(3900)

01 其他 5

02 一般國際合作計畫 5

03 新南向專班計畫 5

04 境外生事務 5

39 01

國際交流中心 100.01.31~104.07.31前國際事務組(0904)

100.02.01~101.07.31國際事務組(1604)

101.08.01~104.07.31國際暨兩岸交流中心(0904)

104.08.01~108.07.31國際交流中心(0904)

108.08.01~109.02.29國際暨兩岸交流中心(0904)

109.03.01~國際交流中心(3901)

01 學海計畫 10

02 法令條文 永久

03 海外招生 10

04 其他 3

39 02 境外生服務中心 111.09.15~境外生服務中心(3902)

01 獎學金 5

02 境外生證件申請 10

03 法令條文 10

04 其他 1

39 03 國際專修部 112.08.01~國際專修部(3903)

01 法規條文 5

02 計畫案相關 5

03 其他 5
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

40 工程學院 工程
100.07.31前工程學群(40)

100.08.01~工程學院(40)

40 00 院長室
100.07.31前學群辦公室(4000)

100.08.01前院長室(4000)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 其他 1

40 01 機械工程系 機 (102.08.01起含精密機械與製造科技碩士班)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 技能檢定 3
04 其他 1

40 02 能源與材料科技系 能

93.08.01前化學工程系（化）(402)

93.08.01-94.01.31生化工程系（生）(402)

94.02.01-98.07.31化學工程與生物科技系（生）(4002)

98.08.01-101.07.31化學工程系(化)(4002)

101.08.01~能源與材料科技系（能）(4002)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 建教合作 5
04 其他 1

40 03 電機工程系 電 (102.08.01起含電機工程碩士班)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 其他 1

40 04 電子工程系 子 94.02.01起電子工程系(4004)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 其他 1

40 05 工業工程與管理系 工

94.01.31前工業管理系(501)

94.02.01-95.07.31工業工程與管理系(501)

95.08.01~工業工程與管理系(4005)

(102.08.01起含精實生產管理碩士班)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 課程認定 5
04 其他 1

40 06 資訊網路技術系 網
93.08.01~102.07.31資訊網路技術系(7002)

102.08.01~資訊網路技術系(4006)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 其他 1

40 51 精密機械與製造科技研究所（102.07.31前） 102.08.01前精密機械與製造科技研究所(4051)

40 52 電機工程研究所（102.07.31前） 102.08.01前電機工程研究所(4052)

40 53 精實生產管理研究所（102.07.31前） 98.08.01~102.08.01精實生產管理研究所(4053)
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

50 管理學院 管理
100.07.31前管理學群(50)

100.08.01前管理學院(50)

50 00 院長室
100.07.31前學群辦公室(5000)

100.08.01~院長室(5000)

01 專案計畫 5
02 產學合作與委辦計畫 5
03 教育訓練 3
04 研討會、競賽與各項活動 3
05 其他 1

50 01 工業工程與管理系（95.07.31以前） 工
94.01.31前工業管理系(501)

94.02.01-95.07.31工業工程與管理系(501)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 課程認定 5
04 其他 1

50 02 企業經營管理系 企
93.08.01-94.01.31企業管理系(502)

94.02.01~109.07.31國際企業經營系(5002)

109.08.01~企業經營管理系(5002)

01 專案計畫補助 5
02 條文 5
03 其他 1

50 03 應用財務金融系 金
94.01.31前金融與風險管理系（金）(503)

94.02.01-101.07.31前財務金融系（金）(5003)

101.08.01~應用財務金融系（金）(5003)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 04 人力資源管理與發展系 力
93.08.01-95.07.31前管理科學系(504)
95.08.01~102.7.31人力資源發展系(5004)
102.08.01~人力資源管理與發展系(5004)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 05 行銷與流通管理系 流 94.02.01~行銷與流通管理系(5005)

01 專案計劃補助 5
02 研討會 3
03 課程認定 5
04 條文 5
05 各項競賽 3
06 其他 1

50 06 觀光與遊憩管理系 觀 101.03.23~104.01.31觀光與遊憩管理系(5006)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 07 應用中文系(101.08.01~102.7.31) 中
93.08.01-101.07.31應用中文系(6002)

101.08.01~102.7.31應用中文系(5007)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 08 應用英語系(101.08.01~102.7.31) 英
94.01.31前應用外語系（外）(601)

94.02.01-101.07.31應用英語系（英）(6001)

101.08.01~102.07.31應用英語系(5008)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 09 應用日語系(101.08.01~102.7.31) 日
93.08.01-101.07.31應用日語系(6003)

101.08.01~102.07.31應用日語系(5009)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

50 10 資訊管理系 資
102.07.31前資訊管理系(7001)

102.08.01起資訊管理系(5010)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 遠距教學 5
04 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

60 應用語文學院（101.07.31前） 語文
100.07.31前語文學群(60)

100.08.1-101.07.31應用語文學院(60)

60 00 院長室
100.07.31前學群辦公室(6000)

100.08.01-101.07.31院長室(6000)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

60 01 應用英語系 英
94.01.31前應用外語系（外）(601)

94.02.01-101.07.31應用英語系（英）(6001)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

60 02 應用中文系 中 93.08.01-101.07.31應用中文系(6002)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

60 03 應用日語系 日 93.08.01-101.07.31應用日語系(6003)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

60 21 語文中心 （98.8.1～101.7.31） 95.08.01-98.07.31語文中心(1421)

98.08.1-101.07.31語文中心(6021)

01 教育部 5
02 非教育部 3
03 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

70 資訊學院（102.07.31前） 資訊
100.07.31前資訊學群(70)

100.08.01~102.07.31資訊學院(70)

70 00 院長室
100.7.31前學群辦公室(7000)

100.08.01~102.07.31院長室(7000)

01 專案計畫 5
02 產學合作與委辦計畫 5
03 教育訓練 3
04 研討會、競賽與各項活動 3
05 其他 1

70 01 資訊管理系（102.07.31前） 資 102.07.31前資訊管理系(7001)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 遠距教學 5
04 其他 1

70 02 資訊網路技術系（102.07.31前） 網 93.08.01~102.07.31資訊網路技術系(7002)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 其他 1

70 03 數位媒體設計系（102.07.31前） 數
94.02.01-96.07.31資訊傳播系(7003)
96.08.01-102.07.31數位媒體設計系(7003)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

80 觀光與創意學院 人創
102.08.01~104.1.31人文與創意學院(80)

104.02.01~觀光與創意學院(80)

80 00 院長室 102.08.01~院長室(8000)

01 專案計畫補助 5
02 研討會、競賽與各項活動 5
03 教育訓練 5
04 其他 1

80 01 應用英語系 英
94.01.31前應用外語系（外）(601)

94.02.01-101.07.31應用英語系（英）(6001)

102.08.01~應用英語系(8001)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 5
03 各項競賽 5
04 其他 5

80 02 應用中文系(102.08.01~106.07.31) 中
93.08.01-101.07.31應用中文系(6002)

101.08.01~102.7.31應用中文系(5007)

102.08.01~106.07.31應用中文系(8002)

01 專案計畫補助 3
02 研討會 1
03 各項競賽 1
04 其他 1

80 03 應用日語系 日
93.08.01-101.07.31應用日語系(6003)

101.08.01~102.07.31應用日語系(5009)

102.08.01~應用日語系(8003)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

80 04 數位媒體設計系 數
94.02.01-96.07.31資訊傳播系(7003)

96.08.01-102.07.31數位媒體設計系(7003)

102.08.01~數位媒體設計系(8004)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1

80 05 觀光與遊憩管理系 觀
101.03.23~104.01.31觀光與遊憩管理系(5006)

104.02.01~觀光與遊憩管理系(8005)

01 專案計畫補助 5
02 研討會 3
03 各項競賽 3
04 其他 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

90 董事會 董 自行保管

90 00 董事長室

01 法規類 永久
02 人事類 永久
03 一般類 10
04 財團法人變更 永久
05 會議紀錄 永久
06 其他 3
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

91 校長室
91 00 校長室

01 出差 1
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類 綱 目

發文代

字
內容描述

清理處

置

基準項目

編號

(修平技術學院)修平學校財團法人修平科技大學檔號分類及保存年限區分表

分  類  號
類    目    名    稱

保存年

限
備    註

自96.1.1迄今

90.08.02【簽】奉校長核准後實施

92 副校長室
92 00 副校長室

92 01 副校長室(2)
106.01.31以前學術副校長室(9201)

106.02.01~107.07.31副校長室(2)(9201)

108.08.1~副校長室(2)(9201)

92 02 副校長室(1)
106.01.31以前行政副校長室(9202)

106.02.01~副校長室(1)(9202)

92 03 公共關係副校長室(106.01.31以前) 106.01.31以前公共關係副校長室(9203)

92 04 副校長室(3) 108.08.01~副校長室(3)(9204)


	96-112年分類號 

